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РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 
От  [REGDATESTAMP]  
 

 №[REGNUMSTAMP] 

  
 
 
 
 
 
 
 
В целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 

2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы 
государственного управления», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановления администрации муниципального образования 
Майкопский район от 30.11.2021 № 476 «Об утверждении Порядка 
формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией муниципального образования Майкопский район»: 

 
1. Определить, что основными направлениями совершенствования 

системы муниципального управления в области предоставления 
муниципальных услуг являются: 

1.1. регламентация и систематизация муниципальных услуг; 
1.2. отражение муниципальных услуг в государственной 

информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) 
Республики Адыгея»; 

1.3. предоставление муниципальных услуг по принципу «одного 
окна»; 

1.4. перевод муниципальных услуг в электронный вид; 
1.5. организация межведомственного взаимодействия, направленного 

на представление муниципальных услуг; 
1.6. мониторинг качества и доступности муниципальных услуг; 

О назначении должностных лиц, 
ответственных за совершенствование 
системы муниципального управления 
в области предоставления 
муниципальных услуг
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1.7. развитие государственной автоматизированной информационной 
системы «Управление» (ГАС «Управление»); 

1.8. разработка и внедрение показателей эффективности и 
результативности представления муниципальных услуг. 

2. Назначить    ответственным     за     организацию     процессов     
по совершенствованию системы муниципального управления в области 
предоставления муниципальных услуг начальника управления 
экономического развития. 

3. Назначить ответственным за техническую реализацию процессов 
по совершенствованию системы муниципального управления в области 
предоставления муниципальных услуг директора МКУ «ЦАТО». 

4. Назначить ответственными за контроль реализации процессов по 
совершенствованию системы муниципального управления в области 
предоставления муниципальных услуг заместителей Главы в рамках 
полномочий возглавляемых ими управлений. 

5. Назначить ответственным за ведение реестра муниципальных 
услуг, соответствия реестру перечня муниципальных услуг, указанных в 
Приложении, подготовку аналитической и статистической информации в 
части реализации процессов по совершенствованию системы 
муниципального управления в области предоставления муниципальных 
услуг главного специалиста управления экономического развития. 

6. Назначить ответственных за реализацию процессов по 
совершенствованию системы муниципального управления в области 
предоставления муниципальных услуг должностных лиц в соответствии с 
Приложением. 

7. Назначить ответственных за предоставление муниципальных 
услуг должностных лиц в соответствии с Приложением. 

8. Распоряжение администрации муниципального образования 
Майкопский район № 69-р от 27.01.2022 «О назначении должностных лиц, 
ответственных за совершенствование системы муниципального управления в 
области предоставления муниципальных услуг» считать утратившим силу. 

9.    Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 

10. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за 
собой. 

 
Глава муниципального образования М.А. Марьин 

[SIGNERSTAMP1] 

Штамп ЭП 



 

Приложение к распоряжению 
Администрации муниципального 

образования «Майкопский район» 
№ ___ от _______ 

 

 

Перечень должностных лиц администрации муниципального образования Майкопский район, ответственных 
за организацию предоставления муниципальных услуг; должностных лиц администрации муниципального 

образования Майкопский район, ответственных за предоставление муниципальных услуг 

№ 
п/п Наименование муниципальной услуги  

Должностное лицо, ответственное за 
реализацию процессов по 

совершенствованию системы 
муниципального управления в 

области предоставления 
муниципальных услуг (фамилия, 

имя, отчество, должность) 

Должностное лицо, ответственное за 
предоставление муниципальных услуг 
(фамилия, имя, отчество, должность) 

1 2 3 4 
1 Признание жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания, многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции 

Глущенко К.В. – И.о. заместителя главы 
администрации, начальник управления 
строительства, транспорта, жилищно-
коммунального и дорожного хозяйства 

Сметанин В.Ю. – главный специалист  
управления строительства, транспорта, 
жилищно-коммунального и дорожного 
хозяйства 

2 Оформление свидетельств об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок и 
карт маршрута регулярных перевозок 

Глущенко К.В. – И.о. заместителя главы 
администрации, начальник управления 
строительства, транспорта, жилищно-
коммунального и дорожного хозяйства 

Вотченко Д.С. – главный специалист 
управления строительства, транспорта, 
жилищно-коммунального и дорожного 
хозяйства 

3 Организация ярмарок и продажи товаров на них Скрябина С.Л. – заместитель начальника 
управления экономического развития 

Карапетян А.Ф. – главный специалист 
управления экономического развития 



 

4 Консультирование граждан по вопросам защиты 
прав потребителей 

Скрябина С.Л. – заместитель начальника 
управления экономического развития 

Карапетян А.Ф. – главный специалист 
управления экономического развития 

5 Постановка на учёт и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования  

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Скрипниченко Т.М., главный специалист 
Управления просвещения 

 

6 Присвоение спортивных разрядов 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Зданович С.М., главный специалист 
Управления просвещения 

 
7 Присвоение квалификационных категорий 

спортивных судей 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Зданович С.М., главный специалист 
Управления просвещения 

 
8 Запись на обучение по дополнительной 

образовательной программе 
Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Гостищева Т.А., главный специалист 
Управления просвещения 

9 Приём заявлений о зачислении в муниципальные 
образовательные организации субьектов Российской 
Федерации,  реализующие программы общего 
образования на территории муниципального 
образования «Майкопский район»  

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Ударцева А.А., ведущий специалист 
Управления просвещения 

 

10 Выплата компенсации части родительской платы за 
присмотр и уход за детьми в образовательной 
организации, реализующей образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады) 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Скрипниченко Т.М., главный специалист 
Управления просвещения 

 

11 Назначение и выплата ежемесячных денежных 
средств на содержание детей, находящихся под 
опекой (попечительством), а также переданных на 
воспитание в приемную семью 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 

12 Выдача заключения о возможности граждан быть 
усыновителями (удочерителями) и возможности 
граждан быть опекунами (попечителями в 
отношении несовершеннолетних) 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 



 

13 Выдача разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетнему (им) лицу (лицам), 
достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 

14 Выдача разрешений на изменение имени и (или) 
фамилии несовершеннолетнего 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 
15 Принятие решение об объявлении 

несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, 
полностью дееспособным (эмансипированным) 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 

16 Предоставление единовременной выплаты на 
ремонт жилого помещения, принадлежащего на 
праве собственности детям-сиротам, детям, 
оставшимся без попечения родителей, лицам из 
числа детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей на территории 
муниципального образования «Майкопский район» 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 

17 Установление опеки и попечительства над детьми, 
оставшимися без попечения родителей. 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 
18 Выдача предварительного разрешения на 

отчуждение имущества, принадлежащего 
несовершеннолетнему, совершеннолетнему 
гражданину, признанному судом недееспособным 
или ограниченно дееспособным 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 
 
Кашкарова Н.Н., заместитель начальника  
управления по взаимодействию с 
органами публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 
 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 
Тарханова С.Р., главный специалист 
управления по взаимодействию с органами 
публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 



 

19 Прием документов органами опеки и 
попечительства от лиц, желающих установить опеку 
(попечительство) над лицами, признанными в 
установленном законом порядке недееспособными 
 

Железнова М.В., начальник управления 
просвещения 

Суманеева В.В., главный специалист 
Управления просвещения 

 

20 Запись на обзорные, тематические и интерактивные 
экскурсии 

Губерт Д.А., начальник управления 
культуры 

Никитина Л.Ю., главный специалист 
  Управления культуры 

21 Организация исполнения государственными 
архивами субъектов Российской Федерации 
запросов на получение архивных справок, архивных 
выписок и архивных копий, связанных с социальной 
защитой граждан, предусматривающей их 
пенсионное обеспечение, а также получение льгот и 
компенсаций в соответствии с законодательством 
Российской Федерации 

Кашкарова Н.Н., заместитель начальника  
управления по взаимодействию с 
органами публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 

Егорова О.В., заместитель начальника  
управления по взаимодействию с органами 
публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 

22 Установление опеки и (попечительства) над 
совершеннолетними лицами, признанными в 
установленном законом порядке недееспособными 
(ограниченно дееспособными) 
 

Кашкарова Н.Н., заместитель начальника  
управления по взаимодействию с 
органами публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 

Тарханова С.Р., главный специалист 
управления по взаимодействию с органами 
публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 

23 Установление патронажа над совершеннолетними 
дееспособными гражданами, которые по состоянию 
здоровья не способны самостоятельно осуществлять 
и защищать свои права и исполнять свои 
обязанности 
 

Кашкарова Н.Н., заместитель начальника  
управления по взаимодействию с 
органами публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 

Тарханова С.Р., главный специалист 
управления по взаимодействию с органами 
публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 

24 Предоставление социальных пособий малоимущим 
гражданам («Пособие по бедности») 

Кашкарова Н.Н., заместитель начальника  
управления по взаимодействию с 
органами публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 

Чернова Е.В., главный специалист 
управления по взаимодействию с органами 
публичной власти, структурами 
гражданского общества и работе с 
отдельными категориями граждан 



 

25 Признание садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом 
 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Гостищева И.В., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

26 Согласование проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном 
доме 
 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Гончарова З.Г., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

27 Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение 
 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Дельнова И.А., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

28 Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) построенных или 
реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Дельнова И.А., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

29 Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства 
(за исключением строительства объектов 
индивидуального жилищного строительства с 
привлечением денежных средств участников 
долевого строительства в соответствии с 
Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 
214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении изменений в некоторые 
законодательные акты Российской Федерации») или 
садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Гончарова З.Г.,  главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 



 

индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке 

30 Выдача акта освидетельствования проведения 
основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства 
с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Гончарова З.Г.,  главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

31 Направление уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства и уведомления 
о завершении сноса объекта капитального 
строительства  

 Авжиянова А.Г., председатель      
комитета по архитектуре и   
градостроительству 

Шекультирова С.Е., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

32 Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Дагужиева Ф.Н., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

33 Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей 
территории, аннулирование такого разрешения 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Шекультирова С.Е., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

 34 Выдача градостроительного плана земельного 
участка 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Науменко А.Р., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству  

35 Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка 
и объекта капитального строительства 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Науменко А.Р., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

36 Заключение соглашения о перераспределении 
земель и (или) земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Дагужиева Ф.Н., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 



 

37 Утверждение схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории 
 

Авжиянова А.Г., председатель комитета 
по архитектуре и градостроительству 

Гостищева И.В., главный специалист 
комитета по  архитектуре и 
градостроительству 

38 Выдача разрешения на использование земель или 
земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных 
участков и установления сервитута, публичного 
сервитута 
 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Ческидова И.И,  
Тостопятова А.В.,  
Цеев Р.М.,  
главные специалисты комитета 
имущественных отношений  

39 Отнесение земель или земельных участков к 
определенной категории или перевод земель или 
земельных участков из одной категории в другую 
категорию 
 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Тостопятова А.В., главный специалист 
комитета имущественных отношений  
 

 

40 Предоставление земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, или 
государственная собственность на который не 
разграничена, на торгах 
 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Цеев Р.М., 
Бузынина Н.Ю. главные специалисты 
комитета имущественных отношений  

 

41 Предварительное согласование предоставления 
земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Ческидова И.И,  
Тостопятова А.В.,  
главные специалисты 
комитета имущественных отношений  

 
42 Установление публичного сервитута 

 
Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Бабенко Э.Ю., главный специалист 
  комитета имущественных отношений 

43 Предоставление жилого помещения по договору 
социального найма 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Долгушева А.М.,  
Семенова О.А.,  

  главные специалисты  



 

  комитета имущественных отношений  
 

44 Предоставление недвижимого имущества, 
находящегося в государственной и муниципальной 
собственности, арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства при реализации ими 
преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества, в собственность 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Семенова О.А., главный специалист 
  комитета имущественных отношений  

45 Предоставление в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения 
торгов  

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Ческидова И.И,  
Тостопятова А.В., 
Цеев Р.М., 
Бузынина Н.Ю. 
Бабенко Э.Ю. 
Бормотов Д.И. 
главные специалисты комитета 
имущественных отношений  
 

 
46 Предоставление земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной 
собственности, в собственность бесплатно 
 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Ческидова И.И,  
Тостопятова А.В.,  
Цеев Р.М.,  

  главные специалисты  
  комитета имущественных отношений  

47 Предоставление гражданам, имеющим трех и более 
детей, земельных участков в собственность 
бесплатно 
на территории муниципального образования 
«Майкопский район» 
 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Ческидова И.И,  
Тостопятова А.В.,  
Цеев Р.М.,  
Долгушева А.М., 

  главные специалисты  
  комитета имущественных отношений  

48 Предоставление имущества, находящегося в 
муниципальной собственности на праве 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Семенова О.А., главный специалист 
  комитета имущественных отношений  



 

оперативного управления, хозяйственного ведения 
49 
 

Предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящихся в 
муниципальной собственности и предназначенных 
для сдачи в безвозмездное пользование, аренду, 
оперативное управление, хозяйственное ведение 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Семенова О.А., главный специалист 
  комитета имущественных отношений  

50 Предоставление муниципального имущества, 
находящегося в муниципальной собственности 
муниципального образования «Майкопский район» 
по результатам торгов 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Семенова О.А., главный специалист 
  комитета имущественных отношений  

51 Предоставление в аренду, доверительное 
управление и безвозмездное пользование 
имущества, находящегося в муниципальной 
собственности муниципального образования 
«Майкопский район» 
 
 

Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Семенова О.А., главный специалист 
  комитета имущественных отношений  

52 Приватизация жилых помещений Аленочкина О.С., председатель комитета 
по имущественным отношениям 

Семенова О.А.,  
Долгушева А.М., 
главные специалисты комитета 
имущественных отношений  


